
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ライオンズクラブ国際協会 336-Ｄ地区 

次期キャビネット事務局 

 

２０１９-２０２0 年 

 
 

●開催日：2019年 6月 8日（土） 

●日 程：登 録 受 付／13：00～13：30 

     準  備  会／13：30～14：30 

     ／14：40～15：40 

     全 体 会 議／15：50～16：50 

 

●会 場：出雲ロイヤルホテル 
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http://www.lionsclubs.org/resources/JA/pdfs/club_secretary_workbook.pdf  

より抜粋  

 

 

 

 

 

http://www.lionsclubs.org/resources/JA/pdfs/club_treasurer_workbook.pdf
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クラブ幹事の主な責務には次のようなものがあります。  

 

• すべてのクラブ例会及び理事会会議に出席する 

• クラブの会議をまとめる 

• クラブの記録を取る 

• クラブの通信物を受け取り、応答する 

• 国際協会にクラブ報告書を作成し、提出する 

• クラブが所属するゾーンの地区ガバナー諮問委員会の正規構成員と 

なり、同委員会に協力する 
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• 会長の求めに応じ、カバーすべき話題を調整し、審議事項を作成する 

• 理事会のメンバーや個々の委員長に対し、会合の時間と場所を通知する 

• クラブの業務履歴を提供するため、会合の議事録を詳細に記録する準備をす

る 

• これらの責任はクラブにより異なる。そのため、幹事は会長と基本的なルール 

を決め、理事会での混乱を避けることが推奨される 
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• 議論は非公式なものと見なされ、記録されない 

• 通常、動議提出者の名前は記録する。動議を支持した者については任意。動議 

が可決したか却下されたかを必ず記録すること。 

• 投票が投票用紙により行われた場合、それぞれの側の票数を記録する必要が

ある。 

• 点呼投票が行われた場合、それぞれの側に投票した者の名前を記録する必要

がある。 

 

 

• 投票の結果、方針に盛り込まれることになった動議は、「可決、採択、もしく 

は支持」されたとする。「通過」という言葉は避ける。 

• 可決されなかった動議は「却下、もしくは否決」されたとする。「落選」とい

う言葉は避ける。 

• クラブに承認された報告は「採択、もしくは承認」されたとする。「受領」と 

いう言葉は避ける。これは単に、集会の場で読まれたという意味になる。 
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• 幹事は年間の正確な出欠を記録する必要がある 

• 出席を取る方法は、リストにある会員の名前の点呼、無言で名前を記録、また 

は会員が出席表にチェックする方法のいずれでもよい 

• 定足数とは、会合を成立させるのに必要な最低の出席メンバー数のことであ

る。通常、定足数はメンバーの過半数である。幹事は、定足数が存在するかど

うかを発表する。 

• 会合を欠席したメンバーが必要に応じて欠席分を補う（メークアップ）ための 

方針を設けること。 
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• ゾーン・チェアパーソンと協力し、ゾーン内の各クラブが効果的に運営される

と共に、協会の会則及び付則に従うよう徹底する 

• 地区、複合地区の年次大会及び国際大会への参加を呼びかける 

• ゾーン内のチャーターナイトへの参加を呼びかける 

• 会員育成や指導力育成の面で手助けが必要なクラブに対し、何ができるのか

を話し合う 

• 合同会合、クラブ役員の就任式、新会員の入会式、キー賞受賞者をたたえる式

といった、クラブの活動や行事を推進する 

 

• 諮問委員会会議に向けて、報告書の作成に協力する 

• クラブがゾーンでの会議を主催することになった場合には、その準備に協力

する 
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2019-2020年 
ライオンズクラブ国際協会 336-Ｄ地区 

キャビネット事務局 
 

〒693-0011 島根県出雲市大津町 1131-1 出雲商工会館 4F 
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